Braunschweiger

BKT

Kurststofl-Technik

Die BKT-GmbH ist eines der fiihrenden Unternehmen in Deutschland zur Herstellung von
Baugruppen aus glas- und kohlefaserverstarkten Kunststoffen z.B. fir den
Schienenfahrzeugbau. Bei der BKT erhalten unsere Kunden von der persénlichen Beratung
zum kunststoffgerechten Design bis zur ,just-in-time" Lieferung einbaufertiger Baugruppen
direkt an die Montagelinien alles aus einer Hand. Zusammen mit unserer Tochtergesellschaft
Com Interieur Polska in Polen beschaftigt die BKT-GmbH etwa 120 Mitarbeiter, davon viele
Kunststoffexperten mit jahrzehntelanger Erfahrung in Planung, Auslegung und Herstellung
von Composite-Materialien. Die Unternehmen sind nach ISO 9001-2015 zertifiziert, eine
Zertifizierung nach internationalem Standard des Schienenfahrzeugbaus IRIS ist geplant.

Zur Verstarkung unseres Teams in der Produktion/Arbeitsbearbeitung suchen wir zum nachst
madoglichen Zeitpunkt an unserem Standort Braunschweig einen

Auftragssachbearbeiter (m/w/d)

Was erwarten wir von Ihnen?

Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung

Erfahrungen in der Auftragssachbearbeitung in einem Industrie- oder Handwerksbetrieb
Routinierter Umgang mit ERP-Systemen (z.B. Sage B7, SAP)

Gute Anwenderkenntnisse in den gangigen MS-Office-Programmen

Organisationstalent und Durchsetzungsstarke

Gute Kommunikationsfahigkeit per Telefon und E-Mail

Englischkenntnisse wiinschenswert

Was bietet Ihnen die BKT?

GroBe Vielfalt anspruchsvoller Produkte und damit hdaufig neuen Herausforderungen

Hohe Eigenverantwortung, Freiraum fir kreative Ideen und deren Umsetzung
Familienfreundliche flexible Arbeitszeitgestaltung, auch in Teilzeit (ca. 20 -30 Stunden pro
Woche) mdglich

Weiterbildungsmdéglichkeiten zur Optimierung Ihres beruflichen Profils

Leistungsgerechte Bezahlung entsprechend Ihres beruflichen Profils und Ihrer
Berufserfahrung



* Angenehmes und persdnliches Arbeitsumfeld in einem innovativen deutschen Unternehmen
des Mittelstands

Was sind Ihre Aufgaben?

 RegelmaBiger Kundenkontakt (z.B. wegen Lieferterminen/Terminverschiebungen)
» Lieferscheine erstellen

* Frachten anmelden (Portale oder Email)

» Rechnungen erstellen und versenden

» Inkasso, Mahnwesen bei Zahlungsverzug einleiten

e Intrastat Meldungen (monatlich)

e Langzeitlieferantenerklarungen erstellen

Sind Sie interessiert oder haben Sie noch Fragen?

Wir wiirden uns Uber die Zusendung Ihrer vollstédndigen Bewerbungsunterlagen sehr freuen.
Falls Sie im Vorfeld Ihrer Bewerbung noch Fragen zur ausgeschriebenen Stelle haben, kénnen
Sie uns jederzeit gerne per E-Mail kontaktieren.

BKT-GmbH

Braunschweiger Kunststofftechnik
Hansestr. 51

38112 Braunschweig

Personalabteilung: Susanne Bohmeier
Geschaftsleitung: Dipl.-Ing. Volker Adam
Dipl.-Ing. Oliver Bahrmann

E-Mail: bewerbung@bkt-gmbh.de
Telefon: 0531 - 21001 -0
Homepage: www.bkt-gmbh.de




